
       Oznámení o vyhlášení výběrového řízení 
                                                    Městská část Praha-Kolovraty 

 Mírová 364/34, 103 00 Praha-Kolovraty 
            

         vyhlásila dne 16. 11. 2023 a dne 6. 12. 2023 prodlužuje výběrové řízení na pozici 
 

               EKONOM/KA   HLAVNÍ   ČINNOSTI   A   ROZPOČTÁŘ/KA 
 
 

Hlavní náplň práce  
Vedení účetnictví, sestavování účetních závěrek a rozborů hospodaření, tvorba, čerpání a úpravy 
rozpočtu ve spolupráci s radou městské části a finančním výborem, rozpočtové účetnictví a účtování 
zejména bankovních výpisů, přijatých faktur, pokladních a majetkových dokladů, komunikace  
a kontrola hospodaření příspěvkových organizací (ZŠ, MŠ, Domu s pečovatelskou službou), činnost 
tajemníka finančního výboru zastupitelstva městské části a v zástupu agenda místních poplatků. 
 
Místo výkonu práce:  Úřad městské části Praha-Kolovraty, Mírová 20/54, 103 00 Praha 
Platová třída:   10  
Pracovní poměr:   plný úvazek, doba neurčitá 
Požadované vzdělání:  min. SŠ vzdělání ekonomického směru ukončené maturitní zkouškou  
Můžeme nabídnout:  pestrou práci v menším kolektivu, zaměstnanecké benefity – osobní 
ohodnocení, odměny, 5 týdnů dovolené, 3 sick days, příspěvek na stravování, penzijní připojištění 
Předpokládaný nástup:  dohodou  
 
Jaké znalosti a dovednosti byste měli mít 
- znalost účetních předpisů (ideálně veřejné správy) 
- vítána zkušenost s rozpočtovými pravidly územních rozpočtů a znalost rozpočtové skladby 
- výhodou znalost účetního systému GINIS  
- preciznost, zodpovědnost a samostatnost 
- ochota dále se vzdělávat a učit se novým věcem 
- týmová spolupráce 
 
 
Obálku s přihláškou a profesním životopisem označte „VŘ – hlavní účetní“ a doručte na e-mailovou adresu: 
podatelna@kolovraty.cz nebo na podatelnu úřadu v úředních hodinách do pondělí 15. ledna 2024.  
 
Další doklady dle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků jako výpis z evidence 
Rejstříků trestů ne starší než 3 měsíce a ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání doložíte, 
pokud budete vyzváni k ústnímu pohovoru. Děkujeme za váš zájem a těšíme se na spolupráci. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.  
 
Pro více informací kontaktujte: Ing. Radka Daníčková, radka.danickova@kolovraty.cz, tel. 725 183 803. 
 
 
V Praze dne 6. 12. 2023 
 
         Jonáš Zejfart, M.A. 
                      starosta MČ Praha-Kolovraty 


